中信金融管理學院 學生辦理離校手續單
辦理日期；   年    月    日

	學號
	
	姓名
	
	學系
	

	部別
	□大學日間部 □研究所
	班級
	     年級     班

	申請項目
	□休學  □退學   □畢業   □提前畢業

	是否領取獎學金
	□是  □菁英獎學金
      □希望助學金

□否
備註：菁英獎學金之獎勵生於入學當年度未完成註冊、辦理保留入學資格者，即喪失得獎資格；入學後休退學者，應繳回自入學日起已領取之獎學金。


	該生申請項目業經核准，請各單位准予辦理離校手續
	(教務長簽章)


※學生完成相關業務後，請負責之承辦人簽章。

	順序
	辦理單位
	辦理事項
	承辦人簽章

	一
	所屬系所
	按各系所規定辦理
(繳還所借系財產及物品等)
	

	
	圖資處
	· 繳還所借圖書

· 結清缺繳滯還金
	

	
	總    務    處
	結清各項費用
	

	
	
	繳還所借物品
	

	二
	學    務    處
	繳還所借物品
	

	
	
	就學貸款與優待減免等事宜
	

	
	
	退宿相關事宜
	

	
	
	兵役相關事宜
	

	
	
	學生平安保險□退保□續保
	

	
	
	 輔導室
	

	三
	教    務    處
	■繳還所借物品
■其他相關業務
	

	
	
	· 審查離校情形

· 繳回學生證
	


