中信金融管理學院 應屆畢業生證明文件申請書  申請日期：　　年　　月　　日

	部 別
	□大學日間部□大學進修部□二年制在職專班
	學系
	

	姓 名
	
	學號
	
	生日
	     年    月    日
	電話
	

	英文姓名
	Last Name：                     First Name：
	(申請英文證明文件者填寫，
請以護照上拼法端正書寫)

	請持身分證明親自辦理以下申請事項；委託他人辦理者，請於背面填寫委託對象及其身分字號。

	項次
	申請項目
	份數
	工作天數
	備    註

	1
	□中文歷年成績單(含最後學期成績)
	份
	1天
	每份工本費20元。

	2
	□英文歷年成績單(含最後學期成績)
	份
	3天
	第1份工本費50元，第2份起每份30元。

	3
	□學位證書影印本加蓋校印
	份
	1天
	需檢附正本，每份工本費10元。

	4
	□英文學位證書
	1份
	5天
	每份工本費100元；

	5
	□其他：
	
	
	

	取件方式
	□自取 (30天內不來領取者，學校不負保管責任)
	申請人簽名
	

	
	□郵寄，自負郵寄遺失風險。[請附上回郵信封(學位證書請附B4大小之信封)，並填寫收信人及地址，並貼上郵票(掛號30元、限時掛號37元)]
※申請多份文件，需另加郵資。
	
	

	需繳費用
	元
	出納組
收費簽章
	
	收件日期：      年     月     日

	教務處承辦人
	
	
	
	領件(郵寄)日期：   月    日    時
領件簽收：

	 (現場繳費者使用)

	畢業生證明文件申請收據

姓名：                    繳費金額：            元

(第一聨：學校存根)
	畢業生證明文件申請收據 (憑收據及身分證或駕照領取文件)
姓名：                    繳費金額：            元

申請項目：                  
(第二聨：繳款人自存)   領件日期：    月    日    時


