中信金融管理學院 學生考試請假申請書
申請日期：　　年　　月　　日

	     學年度 
	□第一學期  □第二學期
	 □期中考試  □期末考試

	部別
	□大學部 □碩士班

	學 系
	
	姓 名
	
	聯絡電話：

	
	
	
	
	手 機：

	班 級
	     年級     班
	學 號
	
	請假日期
	    月   日至    月   日

	請假類別
	· 公假　□事假　□病假　□喪假

· 其他：                            
	申請人簽名
	

	證明文件
	◎檢具相關證明文件 (無證明文件者，不予准假)
□公立醫院或衛生署評定之醫學中心診斷證明書　□其它：                       

	請 假 科 目
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	
	任課教師：
	科目：

	委託辦理
(無者免填)
	本人因故無法親自辦理手續，委託              全權代為辦理，特此聲明。

委託人：                    (親筆簽名)

	上列資料由申請人詳實填具後，送所屬系主任簽核，最後再送教務處陳核。

	核示
	系主任
(所長)
	
	教務長
	

	業務
承辦人
	
	補考期限
	□期中考：本學期期末前

□期末考：下學期開學後二週前(含學期成績繳交)。


注意事項：
1.無法親填本申請書者，得將證明文件、簽名、委託他人辦理之說明，傳真至教務處。Fax: (06)2873851
2.辦理申請時請出示學生證，被委託人須出示身分證明。

3.考試期間如因病或不可抗拒事故而無法應考者，應於考試前請假；如未請假或請假未准而未參加考試者，以曠考論，該次考試成績以零分計算。

4.如因不可抗拒之因素，無法事前提出請假申請者，應於一週內完成請假程序，逾期不受理請假。

請假流程：
1.請至教務處填妥考試請假申請單。

2.系主任→教務長核定。
3.教務處核發補考通知單→學生持補考通知單交予任課老師，並決定補考日期→完成請假、補考程序。

補考通知單，學生(受託人)�簽收欄








