中信金融管理學院 學生退學申請書
	姓名
	
	學  號
	

	部別
	□大學日間部 □研究所

	學系
	
	班級
	       年級    班

	電話
	
	手機
	

	退學

學期
	自　 　學年度第　   學期起退學
	

	退學原因
	□志趣不合□放棄復學(休學生) □家庭因素 □其他：                      

	家長
申請書
(未成年)
	請 惠予核准本人子女辦理退學。
相關事宜均遵照學校規定辦理，為恐日後產生異議，特立此書。
	(勒令退學者免簽)

(簽章)
	申請人

簽名
	(辦理時再當場簽名)

	應繳文件
	· 家長申請書簽名(未成年學生)
· 學生證，遺失者須先辦理學生證聲明遺失手續。
· 身分證正反面影本(黏貼於背面)，並在影本上簽名、標明「辦理退學」及日期。

	修業證明書

取件方式
	□自取(三個工作天)
□郵寄
地址：□□□
	選擇郵寄者需自負郵寄遺失風險，並請附上回郵信封，填寫收信人及地址，並貼上郵票(掛號36元)。



	上列資料由申請人詳實填具，並送所屬班級導師、學系主任簽核，之後再送教務處陳核。

	意   見

簽   核
	班級導師
	學系主任

	
	輔導紀錄：

學生辦理日期

     年    月    日
	輔導紀錄：

□同意該生辦理退學
(該生已歸還本系所有物品)

	核定
	業務承辦人
	教務長

	
	□資料核對無誤
	□不核准：
□核准

	離校手續完成
退學生效日期
	年     月      日
	承辦人
	

	注 意 事 項
	1. 學生填寫資料有塗改處，需簽章證明。
2. 除家長代辦外，學生必須親自辦理。

3. 學生退學時，必須辦妥退學申請及離校手續，否則不發給任何證明申請。

4. 教務長核定後，開始辦理離校手續，離校手續完成後退學正式生效。
5. 離校手續為不可逆的程序，辦理後便無法反悔，請慎重考慮。

6. 退學程序完成後三個工作天，教務處發給修業證明書，請於30日內領取，逾期本校不負保管之責。

7. 退學程序完成後，符合學雜費退費資格者需主動索取「退學申請書影本」，並持此證至出納申請退費，退費基準日之計算係依學生開始申請日期(導師辦理日期)為準，而出納俾依退費基準日辦理退費。


學生退學申請書
身分證正反面影本黏貼處

                                  申請人               (簽名)    年   月   日
中信金融管理學院
未成年學生家長(監護人)申請書

學生：　　　　　　　　　　　　　　　　

學號：　　　　　　　　　
      因故需辦理　□休學  □退學  □復學
請  惠予核准。
相關事宜均遵照校方規定辦理，
為恐日後產生異議，特立此書。

立　書　人：　　　　　　　　 (簽章)
身份證字號：　　　　　　　　

與學生關係：　　　　　　　　

聯絡電話：　　　　　　　     

中 華 民 國　　 　　 年　　   　月　　 　　日
中信金融管理學院 學生辦理離校手續單

辦理日期；   年    月    日

	學號
	
	姓名
	
	學系
	

	部別
	□大學日間部 □研究所
	班級
	     年級     班

	申請項目
	□休學  □退學   □畢業   □提前畢業

	是否領取獎學金
	□是  □菁英獎學金
      □希望助學金

□否
備註：菁英獎學金之獎勵生於入學當年度未完成註冊、辦理保留入學資格者，即喪失得獎資格；入學後退學者，應繳回自入學日起已領取之獎學金。


	該生申請項目業經核准，請各單位准予辦理離校手續
	(教務長簽章)


※學生完成相關業務後，請負責之承辦人簽章。

	順序
	辦理單位
	辦理事項
	承辦人簽章

	一
	所屬系所
	按各系所規定辦理
(繳還所借系財產及物品等)
	

	
	圖資處
	· 繳還所借圖書

· 結清缺繳滯還金
	

	
	總    務    處
	結清各項費用
	

	
	
	繳還所借物品
	

	二
	學    務    處
	繳還所借物品
	

	
	
	就學貸款與優待減免等事宜
	

	
	
	退宿相關事宜
	

	
	
	學生平安保險□退保□續保
	

	
	
	兵役相關事宜
	

	
	
	 輔導室
	

	三
	教    務    處
	■繳還所借物品
■其他相關業務
	

	
	
	· 審查離校情形

· 繳回學生證
	


身分證反面影本





身分證正面影本


請於其上簽名，填寫日期，並註明「辦理退學」。








